
Föreningsuppgifter
Här följer instruktioner på hur din förening kan ändra föreningsuppgifter i
föreningsregistret. 

Gå in på kommunens hemsida www.falkoping.se/uppleva och vidare till 
Föreningar. I högerkolumnen på den sidan finns det en länk som heter
Hyr idrottslokal – föreningar. Klicka där och du kommer till en sida som ser ut så här.

Logga in

http://www.falkoping.se/f%C3%B6reningar


Så här ser det ut när du har loggat in. Bilden och texten är densamma
men du har fler alternativ i vänsterkolumnen. Välj Föreningsuppgifter.

Så här ser det ut när du har gått in på Föreningsuppgifter.
Den adress som anges under rubriken Förening är föreningsadressen.

Gör ev. ändringar/kompletteringar och Spara



Gå vidare till fliken Kontakter
Så här kan en sida se ut

Vill du se vilka uppgifter som finns på respektive person klickar du på aktuell rad

Följande information kommer fram

Nu kan du göra nödvändiga ändringar på den personen eller skriva in en ny    
person om det har blivit ett byte. Här kan du också bestämma om uppgift-
erna ska läggas ut synliga på föreningsregistret på hemsidan. De uppgifter 
som ska synas på hemsidan markeras med ett klick i rutan vid respektive rad.

När du har bestämt vad som ska synas klickar du i rutan under Webbpubliceras
på den rad där namnet finns och uppgifterna kommer att bli synliga på internet. 
(Rutan Skriv ut underlag för webbpublicering behöver ni inte använda)



Så här gör du om du vill lägga till person i registret

Töm fält så du får tomma rutor

Välj Typ av kontakt 
Fyll sedan i uppgifterna
Klicka på Spara
Ska ytterligare någon kontakt fyllas i klickar du först på Töm fält och sedan 
fyller du i uppgifterna


