Resepolicy for Falkopings kommun

Mal:

e Skapa forutsattningar for ett kostnadseffektivt resande

e Skapa en saker och trygg arbetsmiljo for kommunens medarbetare
vid tjdnsteresor

e Minimera risken for att andra trafikanter skall komma till skada

e Minimera vara resors miljdpaverkan.

Omfattning:

Policyn galler for alla de resor som foretages i tjansten och betalas av
Falképings kommun.

Avsteg fran policyn kan goras efter beslut av respektive chef.

Ansvar:

e Alla har ansvar for att det egna resandet i tjansten sker pa ett sam-
ordnat, ekonomiskt, sakert och miljdanpassat satt.

e Alla har ansvar for att policyn tillampas.

Effektivitet:

Tjansteresor skall foretas sa kostnadseffektivt som mojligt med hansyn
tagen till verksamhetens krav och medarbetarnas individuella féorutsatt-
ningar och behov.

Trafiksakerhet och miljoanpassning:

e Kunskap
Kunskap om hur var och en genom sitt eget handlande i olika situa-
tioner bidrar till att en mer miljdanpassad trafik utvecklas hos kommu-
nens medarbetare.

e Vardering
Medarbetare i Falkdpings kommun skall forsta vikten av sékra och
miljdanpassade transporter. Lika viktigt ar att forsta innebérden av det
goda exemplets makt som gor att var och en genom sitt handlande
kan bidra till att na samhallets trafiksakerhets- och miljomal.

e Handling
Kommunens stravan ar att standigt géra vara tjansteresor sakrare och
mer miljdanpassade. Om det férekommer konflikter mellan olika mal
skall avvagningen ske utifran verksamhetens behov och de lokala for-
utsattningarna.

e Miljoanpassning
Vid upphandling av fordon stalls krav lagst i enlighet det sk EKU-Verktyget.

Till policyn hér féljande dokument:

1. Regler for tjansteresor i Falkopings kommun
2. Rad och tillampning av resepolicyn

3. Minikrav pa bilar som anvinds i tjansten




Regler for tjansteresor i Falkopings kommun

Tjansteresor i Falkopings kommun regleras av bestammelserna kommu-
nalskattelagen och dessa regler samt gallande avtal.

Ansvar

Var och en har ett ansvar for att det egna resandet foljer resepolicyn och
gallande avtal. Varje chef har ett sarskilt ansvar for att informera om vad
som galler och att tillse att kostnaderna for resorna star i proportion till
nyttan samt att arbetsmiljo-, trafiksakerhets- och miljokraven efterlevs.
Resor skall godkannas i forvag.

Beslut om resor inom landet fattas av respektive budgetansvarig chef.

Resor i 6 beslutas av resp forvaltningschef.

Bestallning av resor

Alla bestallningar av biljetter, hotellrum, flyg, tag, taxi, hyrbilar m. m. gors
hos den resebyra kommunstyrelsen antagit som leverantor.
e Uppgift pa aktuell resebyra finns pa vart intranat under rubriken resor

Resor skall bokas s4 tidigt i férvag att det gar att fa lagprisbiljetter. And-
ringar och avbokningar skall ske sa snart som mgjligt.

Ersattning vid tjansteresor

Ersattning vid tjansteresor betalas ut i enlighet med kommunalskattela-
gens bestammelser och gallande bil resp traktamentsavtal (Bil 01 och
Trakt 91)

Vid tjansteresor i utlandet utbetalas i forekommande fall traktamenten
enligt RSV:s allmanna rad ( fn RSV 2001:44 -) www.rsv.se och Sékord:
"U" for utlandstraktamenten 2002

Reserakningar

Reserakningar skall lAmnas in inom en manad efter resans slut, dock
senast inom tre manader. For sent inlamnad reserakning regleras ej.

Reseforskott

Reseforskott skall redovisas senast en manad efter resans slut.



Normalstandard

Tag Affars- eller normalbiljett i andra klass. Vid resa med nattag
ges dock majlighet till egen kupé.

Flyg Flygresor skall ske till lagsta mojliga kostnad som normalt ar
ekonomiklass. Av arbetsskal kan vid langre resor utom Europa
businessklass eller motsvarande utnyttjas.

Resa skall bokas i sa god tid att det ar maijligt utnyttja rabatter.
Bat Egen hytt med dusch och toalett.
Hotell Enkelrum med dusch eller bad och toalett

Bil Egen bil eller hyrbil far anvandas efter Gverenskommelse med
narmaste chef.

Forsakringar vid tjansteresor

Kommunens har tecknat reseférsakringar som galler for resor i tjans-
ten.

Intyg fran forsakringskassan om att man ar sjukférsakrad erfordras
vid resor inom EU och vissa andra lander.

Skadedrabbad kontaktar SOS- International, Kbpenhamn
tel +457010 50 50
fax +45 7010 50 56
Skadedrabbad vid vistelse i USA kontaktar International Coporation, In-
deanapolis
tel 1-800-962-6831 (inom USA)
(317)-685-8904
fax (317)-637-6634

Kommunens forsakringsnummer ar: 21200-1744-NF01 som skall uppges.
Uppfdljning

For att kunna forbattra resandet i enlighet med resepolicyns krav skall re-
sandet foljas upp. Drivmedelsférbrukningen for tjanstebilarna och res-
malsstatistik skall redovisas och foljas manatligen. Arligen bér innehallet i
resepolicyn med bilagor provas mot tillganglig statistik samt den tekniska
och marknadsmassiga utvecklingen for att sakra en positiv utveckling av
resandet i tjansten.



Rad for tillampning av resepolicyn
Effektivt resande
Overvig alternativ till att resa

Gar det att ersatta en resa med nagot annat satt att kommunicera t. ex.
telefonmote, telefonkonferens, e-post, eller videokonferens.

Pa kortare strackor kan man Overvaga att promenera eller cykla.
Samak

Samak med andra om det ar mojligt. Buss eller minibuss kan ibland vara
ldmpliga alternativ nar manga skall till samma resmal.

Tank dock pa riskerna om flera nyckelpersoner samaker.
Kostnadsjamforelse

Vid berakning av kostnaderna skall hansyn tas till alla delar, logi, trakta-
menten, arbetstid och restid. Avgorande for hur resan genomférs ar den
totala kostnaden, hansynen till trafiksakerhet och miljo.

Villkoret for att fa ett férdelaktigt pris (t. ex. apex-biljetter ) ar ibland borto-
varo over en I6rdag. Om den totala kostnaden kan minskas genom langre

bortavaro kan kommunen betala de extra hotellkostnaderna och trakta-
mentena for hogst tva évernattningar.

Trafiksakerhet och miljoanpassning
Res kollektivt

Allmanna kommunikationer, i férsta hand tag, ar oftast det basta alterna-
tivet med avseende pa saval effektivitet/kostnad som sakerhet och miljo.

Séaker korning

En saker korning forutsatter att trafikregler foljs. Ett forutseende och an-
passat korsatt okar sakerheten ytterligare.

Att prata i mobiltelefon under korning kan vara mycket olampligt och te-
lefonen maste anvandas med stort omdéme. Anvands telefonen vid kor-
ning skall s.k. handsfree |0sning anvandas. | annat fall skall fordonet par-
keras pa ett sakert satt medan samtal pagar.



Forare av minibuss

Falkopings kommun forutsatter att forare av minibuss har korkortsbeho-
righet C eller D — for tunga fordon - eller har genomgatt sarskild av kom-
munen anordnad utbildning i framférande av minibuss. Om forare kan
styrka att han/hon har stor vana att framféra minibuss privat utan att ha
namnda kdrkortsbehorigheter eller har genomgatt av kommunen anord-
nad utbildning ma narmast dverordnad chef undantagsvis lamna tillstand
for forare att framfora minibuss.

Sparsam korning med minskad miljopaverkan

Korsattet har stor betydelse for bransleforbrukning och avgasutslapp. Det
ar mojligt att spara minst 10% bransle pa detta satt. Personal som kér
mycket i tjansten bor i tjansten fa genomga utbildning i sparsam korning
t. ex. EcoDriving.

Cykelhjalm

Vid tjanstetransporter med cykel rekommenderas cyklisten anvanda cy-
kelhjalm.

Forsta hjalpen

Den som kommer forst till en trafikolycka stannar och hjalper till. Med
kunskap i forsta hjalpen okar forutsattningarna att gora en bra insats.
Kommunens medarbetare bér ha kunskaper i forta hjalpen.

Arbetsresor

Arbetsresor till och fran arbetet omfattas inte av policyn. Som ett led i for-
valtningarnas arbete ar det dock en viktig uppgift for varje arbetsplats att
verka for att dessa resor sker pa ett sa sakert och miljovanligt satt som
mojligt.



Minimikrav pa bilar som anvands i tjansten
Egen bil

Egen bil som anvands i tjansten skall vara besiktigad och ha gallande
trafikforsakring.

Kommunen ser helst att den egna bilen:

Har krockkudde pa férarplatsen
Har en tjanstevikt éver 1000 kg
Har trepunktsbalte pa de platser som anvands
Uppfyller 1993 ars EU krav avseende avgaser

For att anvanda egen bil i tjdnsten fordras sarskilt beslut av behdrig chef.

Belutande chef skall aven informera fordonsagaren om sjalvrisk vid in-
traffad skada - en sjalvrisk som kommunen ej iklader sig ansvar for.

Hyrbilar, tjanstebilar och leasingbilar
Kraven galler for bilar som anskaffas/hyrs f.o.m. 2002-10-01

Bilar hyrda, leasade, eller kopta skall med avseende pa huvudsaklig an-

vandning:
e Erbjuda passagerarna ett bra skydd vid frontal- och sidokollision vilket
anses vara uppfyllt om bilen uppfyller kraven fér mist fyra stjarnor vid
provning enligt Euro NCAP (European New Car Assessment Pro-
gram)
e Vara en sa energisnal bil som majligt med hansyn till den storlek-
sklass man behover
- for tjansteresor med mindre utrymmesbehov, t.ex. vid fa akande
korta strackor skall bransleférbrukningen vara hogst 7,5 liter ben-
sin eller 6,9 liter diesel/100 km

- for tjansteresor med stdérre utrymmesbehov, t.ex. flera akande och
vid langre stackor skall bransleférbrukningen vara hogst 9,2 liter
bensin eller 8,4 liter diesel/ 100km.

e Ha en tjanstvikt som ligger i intervallet pa ca 1000 till ca 1500kg
e Ha huvudstdd och trepunktsbalten pa de platser som anvands.

e Ha minst tre m. m. monsterdjup pa sommardack och fyra mm pa vin-
terdack

e Ha sommardack tillverkade utan inblandning av HA-olja

e Skall uppfylla EU:s krav for 2000 avseende utslapp av halsovadliga
avgaskomponenter. Sa snart det ar praktiskt rimligt enkelt att félja upp
kommer kravet pa avgasemissioner att andras till EU:s avgaskrav for
ar 2005 de s.k. Euro IV-kraven.



Vara utrustade med motorvarmare i syfte minska utslappen av kolva-
ten och partiklar.

Da kommunen har intresse av att testa miljévanligare fordon skall
aven elfordon, gasdrivna fordon och flexifuel fordon inga i tjanstebils-
flottan.

Framtida krav pa bilar

Utvecklingen gar framat och sa snart finns det tekniska och kommersiella
forutsattningar kommer Falkdpings kommun att 6ka kraven pa de bilar vi
anskaffar eller hyr for resor i tjansten.

Vi ser en utveckling mot:

Nya drivsystem som syftar till att minska CO2 utslappen, t.ex. brans-
leceller, hybriddrift eller gasdrift.

System for att patagligt paminna om bilbalte

System for att hjalpa féraren att halla hastigheten(ISA-system)
System som minimerar risken for att en person skall kunna kéra en bil
paverkad av alkohol eller andra droger

Fem stjarnor enligt Euro NCAP

Fordon som reducererar skaderisken for oskyddade trafikanter
Farddatorer som hjalper foraren att kora saval snalt som rent; samt
Att Falkdpings kommun kommer att verka for att skapa majligheter att
tillvarata kommunens egenproducerade biogas for drift av fordon.



